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ARTICOLO 1 — DISPOSIZIONI SULL'ATTIVITA' AMMINISTRATIVA E SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

I Comune di Misano Adriatico nel rispetto delle disposizioni contenute nel titolo V della
Costituzione, con particolare riferimento a quanto previsto dall’art, 117, comma 6, al fine di
assicurare un adeguato insieme di garanzie del cittadino nei riguardi dell'azione amministrativa,
adegua la propria disciplina ai principi contenuti nella legge 241/90 e successive modificazioni ed
integrazioni che vengono interamente assunti nel complesso ordinamentale dell’ente.

Le disposizioni del presente regolamento disciplinano le modalitd di svolgimento dell'attivita
amministrativa e di gestione dei procedimenti amministrativi,

Ai fini del presente regolamento si intendono:

a) per legge 241: la legge 7 agosto 1990 n.241 e s.m.i, vale a dire il complesso di norme in materia
di procedimento amministrativo;

b) per procedimento amministrativo la sequenza di atti finalizzata alla definizione della decisione
dell’'amministrazione rispetto ad un'istanza o ad un’attivita avviata d'ufficio;

¢} per istruttoria, la fase del procedimento amministrativo preordinata all'acquisizione di ogni
elemento informativo utile per la formalizzazione della decisione dell'amminisirazione;

d) per provvedimento I'atto esplicito conclusivo del procedimento amministrativo,

ARTICOLO 2 - PRINCIPI INFORMATORI DELL'AZIONE AMMINISTRATIVA

L'attivita dellamministrazione persegue i fini determinati dalla legge ed & informata ai principi di
economicita, di efficacia, di imparzialita, di pubblicita, di trasparenza, ai principi stabiliti dalla
legge 241 e dalle disposizioni che disciplinano singoli procedimenti, nonché dai principi
dell'ordinamento comunitario,

Il Comune non pud aggravare il procedimento se non per straordinarie ¢ motivate esigenze imposte
dallo svolgimento delPistruttoria.

Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere iniziato
d’ufficio, il Comune ha il dovere di concluderlo mediante 'adozione di un provvedimento espresso.

ARTICOLO 3 — TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

Per ciascun procedimento amministrativo, sia esso ad istanza di parte o d'ulficio, ¢ stabilito un
termine massimo di conclusione di 90 giorni,

Nei casi in cui, tenendo conto della sostenibilitd dei tempi sotto il profilo dell'organizzazione
amministrativa, della natura degli interessi pubblici tutelati € della particolare complessita del
procedimento, siano indispensabili termini superiori a novanta giorni per la conclusione dei
procedimenti di competenza del’Amministrazione comunale, detti termini non potranno comunque
superare i centottanta giorni.

Con deliberazione della Giunta Comunale sono individuati i procedimenti amministrativi che
dovranno concludersi con un provvedimento motivato; con lo stesso atto la Giunta definisce i
tempi entro i quali ogni singolo procedimento dovra essere concluso,

Per i procedimenti non compresi nel predetto elenco, il termine per la conclusione & di 30 giorni, se
non sia diversamente stabilito dalla legge o da aliro regolamento o procedimento speciale,

Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 17 della legge n. 241, i termini di cui al presente articolo
possono essere sospesi, per una sola volta e per un periodo non superiore a trenta giorni, per
lacquisizione di informazioni o di certificazioni relative a fatti, stati o qualita non attestati in
documenti gia in possesso dell’'amministrazione comunale o non direttamente acquisibili presso
altre pubbliche amministrazioni.




Qualora particolari evenienze o esigenze istruttorie rendano impossibile il rispetto del termine
stabilito per il provvedimento finale del procedimento, dovra essere data all'interessato motivata
comunicazione, indicando il nuove termine entro cui sara adottato il provvedimento. In tal caso, la
durata complessiva del procedimento non potra comunque essere superiore a centottanta giorni.

ARTICOLO 4- — DECORRENZA DEL TERMINE

I termini per la conclusione del procedimento decorrono dall’inizio del procedimento d'ufficio o, se
il procedimento & ad iniziativa di parte, dal ricevimento della domanda o istanza attestato
dall'Ufficio Protocolio.

ARTICOLO 5 — COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

L'avvio del procedimento ¢ comunicato a tutti i soggetti individuabili ai sensi dell'art. 7 della legge
n. 241,

La comunicazione deve contenere loggetto del procedimento promosso, il termine per la
conclusione del procedimento ed i relativi rimedi esperibili in caso di eventuale inerzia
del’amministrazione, lindicazione dell'unita organizzativa competente, il nominativo del relativo
responsabile di struttura e del funzionario responsabile del procedimento, Pufficio presso cui
prendere visione degli atti e l'orario di accesso all'ufficio medesimo, il termine entro il quale gli
interessati possono presentare memotrie scritte e documenti, nonché, in caso di procedimenti ad
iniziativa di parte, la data di presentazione della relativa istanza,

Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa o vi siano esigenze di celerita del procedimento, motivando
adeguatamente, si possono predisporre, oltre all’affissione all'albo pretorio, altre forme di
pubblicita, quali comunicati stampa, avvisi pubblici, comunicazione pubblica, diffusione a mezzo
del sito internet del Comune,

ARTICOLO 6 - IRREGOLARITA’ DELLA DOMANDA E INCOMPLETEZZA DELLA
DOCUMENTAZIONE

La domanda o listanza deve essere indirizzata all’'organo competente e redatta nelle forme e nei
modi stabiliti dall’famministrazione corredata dalla necessaria documentazione da cui risulti la
sussistenza dei requisiti ¢ delle condizioni richieste dalla legge o dal regolamento per Padozione del
provvedimento.

Qualora la domanda o l'istanza sia irregolare o incompleta il responsabile del procedimento, ne da
comunicazione al richiedente entro 15 giorni, indicando le cause di irregolarita o di incompletezza,

In caso di comunicazione di irregolarita o incompletezza della domanda o dell'istanza, il termine
iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell’istanza regolare € completa.

In ogni caso i documenti attestanti atti, fatti, qualita e stati soggettivi, necessari per l'istruttoria del
procedimento, sono acquisiti d’ufficio quando sono in possesso del comune, ovvero sono detenuti,
istituzionalmente da altre pubbliche amministrazioni. I1 comune pud richiedere agli interessati i
soli elementi necessari per la ricerca dei documenti.

ARTICOLO 7 — IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

il responsabile del procedimento & il responsabile del settore preposto all'unita organizzativa
competente.

It responsabile del settore pud affidare ad altro dipendente addetto al settore stesso la




responsabilita dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento.

La responsabilita del procedimento comprensiva dell'adozione del provvedimento finale o
dell'istruttoria procedimentale pud essere attribuita con specifico provvedimento al responsabile di
un'unita organizzativa interna al settore competente.

Per le funzioni ed i poteri del responsabile del procedimento si fa riferimento a quanto stabilito
dagli articoli 4, 5 ¢ 6 della legge 241.

ARTICOLO 8 - FORME DI PARTECIPAZIONE E DI INTERVENTO NEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

I soggetti interessati dal procedimento amministrative secondo quanto disposto dagli articoli 7 ¢ 9
della legge n. 241, possono contribuire al migliore sviluppo dello stesso mediante la presentazioni
di memorie, relazioni illustrative e note specifiche.

L'amministrazione pud organizzare tavoli di confronto o conferenze di servizio istruttorie
coinvolgenti i soggetti interessati, in relazione alla complessita del procedimento amministrativo e
alla natura degli interessi coinvolti,

Per i procedimenti inerenti all’adozione di provvedimenti amministrativi generali a contenuto
pianificatorio o programmatorio, Pamministrazione pud prevedere forme di interazione con i
soggetti interessati ulteriori a quelle stabilite dalla normativa settoriale.

ARTICOLO 9 - CONFERENZA DI SERVIZI

L'amministrazione utilizza la conferenza di setvizi, che pud svolgere anche in via telematica:

a) come strumento a fini informativi o comunqgue conoscitivi per acquisire e valutare elementi utili
per Fistruttoria;

b) come strumento a fini decisori seguendo 'applicazione delle disposizioni stabilite dagli articoli
14 - l4quinquies della legge n. 241, per razionalizzare la gestione del procedimento
amministrativo in ordine alla combinazione tra interessi pubblici e privati in un quadro di
interazioni complesse,

ARTICOLO 10 — ACCORDI NEL PROCEDIMENTO E SOSTITUTIVI DI PROVVEDIMENTO

I contenuti del procedimento amministrativo possono essere definiti mediante accordi stipulati tra
I'amministrazione e il soggetto interessato.

Gl accordi tra 'amministrazione-ed il soggetto interessato possono essere stipulati anche al fine di
sostituire il provvedimento amministrativo traduttivo del procedimento nel quale intervengono.

In relazione a procedimenti amministrativi finalizzati al rilascio di autorizzazioni senza limite
temporale, 'amministrazione pué pervenire alla stipulazione di accordi generali con il soggetto
interessato integrabili negli elementi di dettaglio anno per anno, in relazione a condizioni di
contesto mutabili o a sopravvenuti motivi di interesse pubblico incidenti sulla situazione di base,

ARTICOLO 11 — FORMALIZZAZIONE E MOTIVAZIONE DEI PROVVEDIMENTI
AMMINISTRATIVI

L’amministrazione, salvo quando sia possibile ricorrere a forme di semplificazione ai sensi della
legge e del presente regolamento, formalizza le decisioni elaborate nell’ambito del procedimento
amministrativo con un provvedimento espresso,

Ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti Yorganizzazione amministrativa,
lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il personale, deve essere motivato, La motivazione deve




indicare i presupposti di fatto e di diritto che hanno determinato la decisione in relazione alle
risultanze dell’istruttoria,

L’amministrazione pud definire misure operative finalizzate a migliorare i processi formativi dei
provvedimenti amministrativi,

La motivazione non & obbligatoriamente richiesta soltanto per gli atti normativi ¢ per quelli a
contenuto generale,

Quando l'amministrazione sia pervenuta, nell'ambito del procedimento amministrativo, alla
formazione di una decisione ostativa all'accoglimento dell'istanza dellinteressato, prima della
formale adozione del provvedimento finale a contenuto negativo é tenuta a comunicare
tempestivamente allo stesso i motivi che ostano all'accoglimento della domanda.

Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, gli istanti hanno il diritto di
presentare per iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da documenti.

In relazione a quanto stabilito dal comma 5 valgono le garanzie previste dall’art. 10bis legge n.
241,

La comunicazione di cui al comma 5 interrompe i termini per la conclusione del procedimento che
iniziano nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle osservazioni o, in mancanza,
dalla scadenza del termine di cui al comma 6,

In ogni caso, nei provvedimenti di diniego, 'amministrazione illustra nella motivazione gli elementi
di dettaglio che hanno condotto alla formazione della decisione a contenuto negativo.

ARTICOLO 12 — EFFICACIA DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Per provvedimenti limitativi della sfera giuridica degli interessati e nei casi in cui Pamministrazione
debba adottare provvedimenti che impongono coattivamente Fadempimento di obblighi specifici nei
suoi confronti, 'ente opera nel rispetto di quanto previsto dagli articoli 21bis e 21ter della legge n.
241.

L'efficacia dei provvedimenti amministrativi adottati dall'amministrazione & immediata, salvo che
non sia diversamente stabilito dalla legge, da disposizioni regolamentari o dal provvedimento
stesso,

L'efficacia del provvedimento pud anche essere sospesa, con specifica indicazione dei termini e
delle eventuali condizioni nel provvedimento medesimo,

ARTICOLO 13 - MISURE DI AUTOTUTELA

A fronte di situazioni particolari che evidenzino sopravvenuti motivi di pubblico interesse o in
ragione del mutamento delle situazioni di fatto valutate in un procedimento o, ancora, a fronte
della necessaria nuova valutazione dell'interesse pubblico originario, I'amministrazione pud
revocare un provvedimento amministrativo, con riferimento a quanto stabilito dall'art, 21quinquies
della legge n.241.

L'amministrazione pud ritirare un provvedimento amministrativo quando considerazioni di
opportunita in ordine agli effetti dello stesso ne consiglino la revisione o la sostituzione con uno
FIUOVO.

L'amministrazione puéd procedere all’annullamento d'ufficioc di un provvedimento amministrativo
yuando siano rilevati nello stesso profili di illegittimita,

L’amministrazione pud convalidare un provvedimento annullabile quando sussistano ragioni di
interesse pubblico che lo consentano e quando cid sia possibile in un tempo ragionevole.




ARTICOLO 14 — MODALITA' ATTUATIVE

La segreteria del Comune sovraintende all'applicazione delle norme contenute nel presente
regolamento, impartendo, se necessario, disposizioni applicative e predisponende misure
organizzative per la riduzione dei tempi procedimentali,

ART, 15 - ABROGAZIONE DI NORME

Con l'entrata in vigore del presente Regolamento sono abrogati i precedenti regolamenti relativi al
procedimento amministrativo ed ogni altra norma regolamentare con esso contrastante.

Fino all'adozione della deliberazione di Giunta comunale di cui all'art. 3 del presente regolamento,
continuano a valere i termini di cui alla deliberazione G.C. N 653/ 1997, non superiori a 90 giorni,
ai sensi dell'art. 7, ¢.3, della legge 18/06/2009 n. 69;

ART: 16 - PUBBLICITA’ DEL REGOLAMENTO E DEGLI ATTI

Copia del presente regolamento, a norma dell’art. 22 della legge n. 241, sara tenuta a disposizione
del pubblico perché ne possa prendere visione.

Il Segretario Comunale dispone affinché il regolamento sia pubblicato, inoltre, sul sito internet del
Comune.

ART. 17 - CASI NON PREVISTI DAL PRESENTE REGOLAMENTO

Per quanto non previsto nel presente regolamento troveranno applicazione:

- le leggi nazionali e regionali;

- lo Statuto Comunale;

- gli eventuali regolamenti ad esso collegati,

ART: 18 - RINVIO DINAMICO

Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti statali e regionali,




Allegato a delibera
G.C. n. 201 del 21/10/2010

H Segretario Generale

COMUNE DI MISANO ADRIATICO

Provincia di Rimini

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E TERMINI MASSIMI DI
CONCLUSIONE

PROCEDIMENTI COMUNI AI SETTOR!

TERMINE

DESCRIZIONE . MASSIMO DI
CONCLUSlONE
Richiesta scritta informazioni e notizie (esclusoe interpello contribuente) . 30 gg B
Rilascio certificati e attestali degli alti correnti o S 30gg
Rilascio certificali e attestali degli atti conricercadarchivio . 45gg
___Rilascio certificati e attestati degli atli con assunzione di informaziont 45 g9
___Rilascio di copia alti anno corrente S S 20 g9
_ Rilascio di copia atli periodi precedenti I'anno in corso o S o 30 30gg
___ Svincolo cauzien o Adejussion! o 7730gg
_ Rimborso somme comunque indebitamente pagate S . 60gg
_ Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita S 30gg
_ Compensi alle commissioni giudicatrici di concorsi e gare d appai!o ) _ _30 [

1) SETTORE SEGRETER!A AA GG EP.

TERMINE
DESCRIZIONE MASSIMO DI
CONCLUSIONE
‘SEGRETERIA AA.GG. S
Nomma efo designaziont rappresentama dei Comune d| c_gmpetenza del C.C. o 60 gg
Autorizzazione alla rappresentanza in giudizio del comune e o 60 gg
 scrittura privata (dalla data della determina a contraltare) - o __‘Fig_ ____________
Sl_p a contralli per gare d'appalto (dalla data della determina di aggiudicazione} _ . 2099
Stipula contratti con convenzioni (dalla data delfa delibera di approvazione) ' 2009
Rimborso oneri datore di lavoro amminisiratori (dalfa sichiesta) - - : 30 4gg
SCUOLE E PUBBLICAISTRUZIONE
Rnasc«o altestati e certificati o ”30 gg 7
‘Decisioni su alri ricorst ammlnlstrahw avverso I! mancato accoghmenta diistange .~~~ 80 g9
_ ‘Rlsposte aislanze o reclami su ammissione all'asilo nido - _ 30 g9
Risposte a istanze o reclami su ammissione alla scuofa dell’ mfanzra C 730£7 3
R[duznone quole contribuzione scuole per assenze utente S N 30 gg

Decisioni e comunicazioni su reclami (ristorazione scolastica) o 80 gd




Rimborsl ai libral per buoni libro scuale elementar

60 gy

_Rimborso di somime indebitamente pagate o 60 gg
_ Assegnazionevoucher B 30gg
_ Contributi scuole private . 90 gg
2) SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA E PATREMONIO
DESCRIZIONE MASSIMO DI
CONCLUSIONE
SEB\/___!ZI SOCEALI - B - -
‘Concessione contributi assmtenznal: gﬁsolldaneté ~ o B _399
Assistenza agli indigenti o ) L . 30gg
Interventi per spese funebri persone blm - - - 30gg
___ Assistenza agli anziani _ i e ___.. 30gg
Assistenza porfaioridihandicap - - 30gg
____Contributi ad associazioni di volontariato I . _ 30gg
Assistenza a tossicodipendenti - - N 30gg
UFFiCI DEMOGRAFICI — LEVA ELETT ELETTORALE STATISTICO i o -
_ Trasfenmento residenza in all;q comune (art. 7 DPR 223/80) Perfezionamento pratlca rmgrator:a . S0gg
‘Trasferimento di residenti all'estero (art. 7OPR 223/89) Perfezionamento pratica migratoria - 80gg
Trasferimento residenza in questo comune (art. 7OPR 223/89) Perfezionamento pratica migrateria ~ S0gg
~ Cancellazione anagrafica per morie (art.17 DPR 223/89) B _ 3 80gg
Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza (arl.17 DPR 223169) N 90gy
‘Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza all'estero (art.18 DPR 223/89) _~ _%0gg
Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata af censimento (art,1 DPR 223/89) ____S0gg
Scissione o riunioni familiari (dallaccertamento) 90gg
~ Variazione qualifica professionale o titolo Gjﬁsludlo {art. 17 DPR 223/89) L o 9099___ N
_ Certificazione varia in carta libera o bollo L - 30499
Rilasciofrinnove carta di identita - 30gg
__Trascrizione atti acquisto o perdita ca!tadmanza e - 90qq
Trascrizione atti ricevutida alro Comune - B 90gg
____ Trascrizione atli ricevuli dalle autorila consolari o - 90gg
_Annotazioni in margine o in calce dei registri dello Stato Civile o - 90gg
 _SERVIZI CIMITERIALE . — .
Concessione loculi cimitedai - L 90gg
‘Concessione aree cimiteriali - S _bando
~ Concessione lampade votive - - . 90gg
S0gg+ (tempi di
_ Aulorizzazione per esumazioni straordinarie - ~ legge)
SDgg + (tempi di
_Autorizzazioni per estumulazioni straordinarie - __legge)
SPORT e . . —— ——
Convenzioni con sociela sporlive per gestione impianti sportivi comunali - _ QQ_gg
~ Concessione impianti sportivi comunali per manifestazioni occasionali . 80gg
_Iniziative per manifestazioni sportive - ~90gg
___ Promozione ativita sportive per disabil ] ____ __.S0gg
3) SETTORE POL!ZIA URBANA E AMMINISTRAT!VA
~ TERMINE
DESCRIZIONE MASSIMO DI
- B CONCLUS[ONE
Autorizz. Affidamento a Terzi concessioni demamah - 30 ag -
Approvazione Piani di Salvamento 7 . 30 gg
-Autorizz. Atterraggic e partenza dal pontile __Eﬁ_gg



Autorizz, Corriddio di parlenza e atterraggio natanti

Autorizz. Concertino stabilimento balneare

Autorizz. Formazione e stesura dune su demanio marittimo 30gg
 Autorizz. Imbarcazione di emergenza 3 30 gg
__Aulorizz. Manifestazione sportiva su demanio manttlmo 3_0 99
Aulonzz Manifestazione !unsitco-ncrgay\(a_\_§L_1__c_f_gmar}lg___m_arig_ﬁmo o 30 g9
_Aulorizz, Manulenzione pontile ) 30 gg
Autorizz. Occupazione temporanea area spiaggia libera 30 gg
“Autorizz, Opere di manutenzione straordinaria sul demanio marittimo 30 gy
Autonzz Opere di manutenzione straordinaria in prossimita del demamo marmamo 30 g9
Autorizz. Opere di manutenzione straordinaria in prossimitd e sul demanio marittimo 30 g9
Autorizz. Opere di arredo temporanee sul demanio mariltimo 3099
Parer su demanio maritiimo 30 gg
Autorizz. Scuela di vela 30 g9
~ Autorizz, Servizio di vigilanza in spiaggia 304gg
Autorizz, Servizio iglenico per disabili 30 g9
Autorizz. Spettacolo pirotecnico su demanio marittimo . 16 gg
‘Autorizz. Struttura in precario 30 ag
_ Autorizz. Trasmissione comunicato di pubblica utilita 1599
Rilascio concessioni demaniali I 80 gg
_Rinnovo concessionl demaniali 90499
Subingresso concession demaniali 9099
_Revaea concessioni demaniali 30 g9
Autorizz, implanto pubblicitario permanente ) 397@ o
Autorizz. Impianto pubblicitario provvisorie 30 gg
- ?_ﬁil}novo impianto pubblicitario permanente 304gg
_'Presa d'atto variazione impianto pubblicitario 30 gg
Comunicazione per mestiere girovago 7 g9
~ D.LA. Vendila al pubblico di farmaci _30gg
_ Comunicazione cessazione vendita at pubblico di farmaci 799
_D.LA. Vendita prodotti collivati o allevati 30 g9
‘D.1.A. Agenzia d'affari _ _ 30 gg
‘Qizﬁa Noleggio veicoli senza conducente - 599
~ D.LA. Piscine 30499
__D.LA. Per linstailazione di giochi e videogiochi 50 gg
 Licenza discoteca 60 gg
‘Comunicazione somministrazione esercizi interni 3’0,7919
___ Autorizzazione per Iapertura di edicola 30499
_ Subingressoedicold 30 gg
_ Variazieni edicola o 30gg
Autorizz. Trasformazione licenza edlcola 30 gg
Autorizz. Centro di telefonia 60 gg
_Auterizz, Commercio su aree pubbliche ilinerante (Tip. B} N 309_9
lnsenmento aradualoria mercato 16gg
Sublngresso autorizz. Commercic su aree pubbilche 30 g9
_Variazione autorizz. Commercio su aree pubbliche 30 g9
‘Subingresso concessione commercio su aree pubbliche 30 gg B
Rinnovo concessione commercio su aree pubbliche 30 gg
Autorizz, Occupezione suolo pubblico per commercio su aree pubbliche 30 g9
‘Autorizz. Occupazione suolo pubblico presso I'autodromo MWC i ~30gg
. Comunicazione chiusura o sespensione temporanea B&8 799
Comunicazione attrezzature e prezzi B&B ) 7499
_ Comunicazione Cartelli prezzi B&B 3 799
‘Autorizz, Stabilimento balneare B 309§l
__ Autorizz. Installazione giachi stabilimento balneare 30 gg




Autorizz. Festa stabilimento balneare . o
_ Comunicazione atlivita ricreativa temporanea stablhmenlo balneare

Comunicazione alirezzatura e prezzi stabilimento balneare

_D.LA. Acconciatura efo Estetisla
-D.I.A. Subingresso, modifica, cessazione Acccnc&a!ura efo Estetlsta
D,].A. Nuova aperiura agriturismo

o D.I.A, Subingresso, modifica, cessazione Albergo - RTA

DA, Subingresso, modifica, cessazidr;emégriturismo
DA Albergo ~RTA

Comunicazione Classificazione Albergo - RTA

Comunicazione aperura e chiusura Albergo — RTA

Dichiarazione Sosfilutiva per il mantenimento della classificazione Atbergo RTA _

Assegnaz:one numero di matricola ascensorelplallaforma elevatnce per disabili

Autorizz. Allesercizio dell’ atuvné !unebre

_Autorizz, Alf'esercizio dell'attivita di trasporto funebre disgiunta dall'allivita funebre
Comunicazione subingresso, variazione, cessazione altivila funebre

AComumcaz subingresso,variazione,cessazione attiv. frasporto funebre dssgtunta da aflivita funebre
DJA Qstelte
D.iA. Apparlamentl ammoblhah per uso turistico

DA Affittacamere ~ locanda
D.LA. Agenzie intermediazione immobiliare

. .DLA. Casa per ferie
0.1 A. Strutture ricettive all'aria aperta, campeggi

Comunicazione classificazione struflure riceltive extra - alberghiere

Autorizz, Gare autodromo
. Autorizz, Gare karting
Autorizz. Impianto autodromo

Autorizz, Impianto karting
_Subingresso, variazione, cessazione autodromo
_ Subingresso, variazione, cessazione karting

Registrazione e assegnazione del codice |denllfcatlv0 per allrazioni dello spettacolo v:aggiante

Autorizz, Occupazione suclo pubblico e licenza per l'esercizio dello spettacolo viaggiante
Autorizz. Vendita funghi freschi

Comunicazione processioni I’eIIglOSG

Rilascio cenificazione produttore

;Auionzz Impianto di distribuzione carburanti
‘Autorizz. Trasferimento impianto di distribuzione carburanti

_Subingresse, variazione, cessazione impianto di distribuzione carburanti
Comunicazione saldi di fine stagione

Comunicazione vendita di liquidazione

Comunicazione vendite sottocosto

_Autorizz. Spettacoli pirotecnici
Nulla osta trasporto fuochi

Autorizz, Parco giochi
_Autorizz, Sala giochi
Autorizz. Produzione o dsstnbuz&one apparecch! aulomahca

Comunicazicne svolgimenio manifestazione di sonte locale

Comunicazione chiusura manifestazione di sorte focale

‘Aperiura ambulateri medici o veterinari
_DLA Panificdo
Autonzz Feste varie

Autorizz. Feste serali

Autorizz. Per esercitare Farte folografica sulla spiaggia

Licenza pubblico esercizio

Subingresso, variazione pubblico esercizio




Autorizz. ampliamento superficie pubblico esercizio . 40gg

_ Autorizz. Trasferimento pubblico esercizio _ 40 gg
___. Autorizz. Trasformazione pubblico esercizio , I . 909g
Comunicazione somministrazione esercizi interni . 40 gg
Autorizz, Spetitacoli net pubblici esercizi _ _ _ - 30 gg
Comunicazione orario pubblici esercizi o ) o _ ) o 799
Autorizz. Protrazione orariopubblicieserdizi 30 gg
__ Comunicazione installazione giochi pubblici esercizi S . 30gg
Comunicazione somministrazione all'interno di circolo private S 40 99
Autorizz. Sospensione fino a 12 mesi pubblico esercizio B _ - 30gg
_{Autorizz. Sospensione olre | 12 mesi pubblicoesercizio 30 gg
__:_Cgmunicazione cessazione pubblico esercizio - ) 7 a9
'D.LA. Gommercio o dettaglio di vicinato T 30
D.1.A. Subingresso commercio al dettaglio di vicinato 30 gg _
DA Variazione commercio al detiaglio di vicinalo 30 gg !
D.LA. Cessazione commercio al dettaglio di vicinato 749
. Autorizz, Aperiura medio-grande struttura di vendita _ S ) 90 g9 f
_ Autorizz, Variazione medio-grande strutiura di vendita 80 gg
Autorizz. Subingresso medio-grande struttura di vendita . 80gg
__ Comunicazione cessazione medio-grande strutiura di vendita e 3099 :
_ DA vendita spacci intemi 30 g9y
_ D.LA. commercio o dettaglio per mezzo di apparecchi aulomatici 7 . 30499 :
D.1.A, Commerclo eleftronico I _30gg
D.I.A. Vendita per corrispendenza, lelevisione o altri sistemi di comunicazione . 30gg
DAA, Vendita presso il domiciio del consumatore . 30gg
Presa d'afto commercio eletironico deli'usato 749
_ Presa d'atto commerclo al minuto defl'usate - Tgg
Comunicazione cessione di fabbricato comunitari 3gg
__Comunicazione cessione di fabbricato extracomunitari/apolidi B ) 3gg
___ Autorizz. Invalidi . 15gg
Rinnovo autorzz. invalic I __15ag
Comunicazione attivita di parcheggio in occasione delle manifestazioni al MWC R 1699

_ Autorizz, Occupaz. Suolo pubblico per imprese, pubbl.eserc,, esercizi commerciali, alliv, artigianalj , 304gg

__Autorizz, Occupazione di suolo pubblico per associazioni varie :
‘Auto_ﬁ_;z. Occupazione di suolo pubblico per allrezzature e strutture di tipo edilizio
Autorize, Occupazione di suclo pubblico temporanea
{Rinnovo autorizz. Occupazione di suolo pubblico
Autorizz, - Regolarizzazione passo carrabile
.Comunicazione rinuncia passo carrabile

__ Sostituzione carlello di passo carrabile

Voelturazione di passe camrabile o

Aulorizz, Passo carrabile su strada provinciale

Richiesta di imborso

Notifica atti vari (dal ricevimento se si recepisce il destinalario e salvo scadenze pid ravvicinate)
_Rilascio copia conforme rilievi incidenti stradali senza feriti

Rilascio copia conforme rilievi incidenti stradali con feriti
_Rilascio copia verbali correnti

Rilascio capia verbali archiviali

Risposte richieste, lamentele informali relative ad accertamenti

Controlli in seguito a reclami ed esposti (salvo urgenze)

. Autorizz, Trasporti eccezionali
Autgrizz, Taxi e NCC
___ DIA Rimessa veicol
. Oggettiritrovati
_ Denunceinfertuni




- Iniziative per manifestazioni turistiche
Concessione contributt ad associazioni e comitatf per iniziative turistiche

VProtocoIiazmne altl in arrivo

Autorizz, referenti per la sicurezza

4) SETTORE FINANZIARIO

_ informazioni relative a ordmanze smdacah in matena ambientale

TERMINE
DESCRIZIONE MASSIMO DI
CONCLUSIONE
____‘Sgravio tributi iscritti a ruclo 30 gg
Provvedimento di rateizzazione tributi ~ _30 g9
_ Emissione faltura ai fini VA 20 gg
istruttoria pratica piccolo prestito 30 g9
~ Assegni familiari (dalia consegna della documentazione) 30 gg
_lstruttoria richiesta salario accessorio e documentazione per pensuonamento 90 g9
modello DL 86/88/bis per disoccupazione straordinaria {dal 31 dicembre o dalla domanda se successiva aE
3112) 9099
_ PERSONALE
_Istruttoria pratica indennita premio fine servizio 90gg
_ Istruttoria prafica traltamenti di pensione S0gg
Certificazioni di servizio ai fini pensionistici 90gg
~Nomina commissione giudicatrice selezioni {dalla pubblicazione} 30g9
Ammissione o esclusione candidali nelle selezioni (dalla pubblacaz:one) 3009
__Approvazione graduatorie delfe selezioni (dalla fine delia prova) 10 gg
Concessione congedi € aspettalive retribuite 1599 _
_Concessione congedi e aspettative non retribuite 1609 B
5) SETTORE TECNICO-AMBIENTALE
TERMINE
DESCRIZIONE MASSIMO DI
CONCLUSIONE
o Autonzzazrum ai subappalti (dalla data d1 esecutwnta della determinazione di approvazmne) 10 gg
__ Sopralleoghi per temuto pericolo:
- sopraliuogo immediato
_ -risposta conseguenti i _30gg
__ Svincelo polizze fidejussorie per garanzia pagamenti e 30 gg
:Concessione proroga tempi atiuazione lavori (dalla data di esecutivita delia delibera di approv.) 10 g9
_Risarcimento danni a ferzi (frasmissione pralica all'ente assicurativo) 16 g9
Corresponsione indennita di occupazione (dopo esproprio) 90 gg
Disp. accordo per servit i80gg
_Completamento della servité o 180 gg
Cert. Titofo di provenienza immobili comunali 90gg
‘Relazione esplicativa tecnico-giuridicalperizia B0gg
. Sospensione allivita . . .80gg
Nulla osta percorribilita slrade cemunal( ______ _ ~ 1bgg
Edilizia scolastica: decisioni e comunicazioni su istanze e reclami ) 60 gg
Collaudo urbanizzazioni (dal completamento della domanda) 60 gg
_ Provvedimenti ordinari e/o fisposte conseguenti a segnalazioni ed esposti rel. ad 30 gg
_ adempimenti di competenza dellEnte pubblico o )
_ Autorizzazione scavi - - B 30 gg
_Autorizzazione abbai!rmento ptan!e o _ 30gg
__Richiesta scritta di informazioni e notizie - ~ 30gg
Richiesta interventi vari 60 gg




___Risposta a privali per problematiche inerenti inquinamento acustico 15 gq

6) SETTORE URBANISTICA — EDILIZIA PRIVATA

TERMINE
DESCRIZIONE MASSIMO DI
. CONCLUSIONE
__Istruttoria permesso di coslruire (comunicazione af privali} A ... B0gg
__ Rilascio cenlificati di conformita edilizia e i S04g
....Rilascio certificati di destinazione urbanistica e .. 30gg
___ Rilascio copie diatti darchivio | ~ 30gg
__ Risposte ad istanze varie dei cittadink:
_ . -sedicompetenza del settore 30 gg :
- se necessitano di parere della Giunta Comunale ~ b0gg
_Richieste sopralluoghi efo segnalazioni varle 7 7 30 gg :
~Rilascio pareri ubanistict preventivi: '
- se di competenza del seltore 45 g9 :
___-se necessitano di parere della Giunta Comunate e e 006G
_Rilascio visti su frazionamenti S .. _30ga
__lstrutioria piant particolareggiati (prima del depositey . 90gg

| pracedimenti non inclusi in elenco e per i quali la legge non preveda specifici termini di
conclusione, devono concludersi nel termine massimo di trenta giorni (art. 2, comma 2, della legge 7
agosto 990, n. 241, come sostituito dafl'art. 7, lettera b) della legge 18 giugno 2009 n. 69 e art. 3 del
regolamento comunale per il procedimento amministrativo)




